FLUXO DO FECHAMENTO MENSAL - PREFEITURA

12 ETAPA

Passo 1 — Conferéncia de Extrato

Executar — Conferir o Resumo Bancdrio X Extratos;
(obs. Em caso de diferenca, analisar a conciliacdo bancaria)
Executar — Conferir o Resumo Bancdrio X DCR conta Caixa Equivalente de Caixa - 111000000;

Passo 2 — Conferéncia das Receitas

Executar — Conferir o Demonstrativo de Receita Orcamentdrio X Demonstrativos disponiveis
no Site sistemas.clientes ou Demonstrativo do setor de tributos.

e Grupo

1.1.0.0.00.0.0.00.00 — Relatdrio disponibilizado pelo setor de tributos.
(Obs. Verificar as retencdes de IR e ISS do periodo)

1.2.0.0.00.0.0.00.00 — Conferir pelo extrato de conta especifica de contribuicdo
“CIP/TIP” ou de arrecadacio.

1.3.0.0.00.0.0.00.00 — Conferir pelos extratos de aplicagdes X Demonstrativos de Receita
orcamentaria.

1.7.1.1.00.0.0.00.00 — Conferir Demonstrativo de Receita X Site do BB Repasse.
1.7.1.2.00.0.0.00.00 - Conferir Demonstrativo de Receita X Site do BB Repasse.
1.7.1.3.00.0.0.00.00 - Conferir Demonstrativo de Receita X Site do Fundo a Fundo.
1.7.1.4.00.0.0.00.00 - Conferir Demonstrativo de Receita X Site do Fundo a Fundo FNDE.
1.7.1.5.00.0.0.00.00 - Conferir Demonstrativo de Receita X Site do BB Repasse.
1.7.1.6.00.0.0.00.00 - Conferir Demonstrativo de Receita X Site do Fundo a Fundo FNAS.
1.7.1.7.00.0.0.00.00 - Conferir Demonstrativo de Receita X Site de Convénio.
1.7.2.1.00.0.0.00.00 - Conferir Demonstrativo de Receita X Site do BB Repasse.
1.7.2.3.00.0.0.00.00 - Conferir Demonstrativo de Receita X Site de transparéncia do Estado.
1.7.2.4.00.0.0.00.00 - Conferir Demonstrativo de Receita X Site de transparéncia do Estado.
1.7.2.9.00.0.0.00.00 - Conferir Demonstrativo de Receita X Site de transparéncia do Estado.

1.7.2.9.00.0.0.00.00 — Analisar caso a caso.



2.0.0.0.00.0.0.00.00 — Em situacdo que ocorra o recebimento da receita de capital, analisar em qual
tipo se enquadra e classificar corretamente.

Passo 3 — Conferéncia de Empenhos
Confrontar Histérico do Empenho X Elemento de Despesa.
Conferir o C.0 dos empenhos - Utilizar a listagem de empenho, agrupando pelo CO.

Conferir a Categoria da Despesa (subempenho) — Utilizara a listagem de empenho,
agrupando pela Categoria da Despesa (subempenho). Obs. Salientamos que no SIGA ndo
aceita Categoria da Despesa (subempenho) com o ultimo nivel igual a zero.

Exemplos de Despesas:
Divida Fundada — 469071;

Consorcio Publico Pessoal —317170;

Consorcio Publico Custeio — 337170;

Consorcio Publico Capital — 447170;
Subvencées — 335043;
Obrigacoes Tributaria e Contributivas —339047;
Indenizagdes e RestituicGes Pessoal —319093;
Indenizagdes e Restituicdes Custeio —339093;

Indenizagdes e Restitui¢des Capital —449093;

Na fase de liquidacao, realizar a conferéncia do desdobramento se esta adequada a
Categoria da Despesa e ao Histdrico.

Passo 4 — Conferéncia de Pagamentos
Verificar se Existe Pagamento em Fontes Divergente do Empenho.

Conferir o C.O dos pagamentos se estd igual a dos empenhos - Utilizar a listagem de
pagamento, agrupando pelo CO.

Passo 5 — Conferéncia de Decretos
v" Crédito Suplementar por Anulacdo de Dotac3do.

Priorizar as movimentacgdes por fonte de recursos;



Conferir se o valor suplementado é igual ao anulado;
v" Crédito por Alteracdo de QDD

Verificar se as movimentacgdes estdo respeitando a acdo e grupo da despesa.
v" Crédito por Superavit Financeiro

Observar o balanco patrimonial do exercicio anterior por fonte, e confrontar com o
decreto que foi aberto.

v" Crédito por Excesso de Arrecadac¢io

Analisar no demonstrativo da receita, Valor Previsto X Valor arrecadado no exercicio
por fonte.

v" Crédito Especial

Para a sua abertura, deve-se ter lei aprovada na Camara.
Abrir Decreto conforme as especificagbes da lei.

Confrontar o valor dos decretos aberto X Demonstrativos da Despesa Or¢camentadria (Acréscimo
e Reducdo).

(Obs. Salvar os decretos publicados)

Passo 5 — Conferéncia de Resumo Mensal

Analisar Débito e Crédito e Receita e Despesa Orgamentaria e Extra, Resumo Mensal X
Demonstrativos.

Passo 6 — Conferéncia do Razdo

Verificar se Débito e Crédito estdo iguais.

22 ETAPA

Passo 1 — Preenchimento das Receitas Constitucionais
Alimenta a planilha com informag¢des do demonstrativo da Receita e Site do Repasse BB.
Passo 2 — Preenchimento das Divida Ativa Tributaria e Nao Tributaria

Alimentar a planilha com informagdes da listagem de Receita e do Razdo na conta “DiVIDA
ATIVA TRIBUTARIA — CONSOLIDACAO” - 1.1.2.5.1.00.00.00, na coluna A Crédito do més.

Alimentar a planilha com informagdes da listagem de Receita e do Razdo na conta “DiVIDA
ATIVA NAO TRIBUTARIA - CONSOLIDACAO” - 1.1.2.6.1.00.00.00, na coluna A Crédito do
més.



Passo 3 — Preenchimento Imobilizado

v" Alimentar a planilha com informacdes da listagem de liquida¢do dos elementos 52 e
da conta do Razdo “BENS MOVEIS- CONSOLIDACAO - 1.2.3.1.1.00.00.00.00, na
Coluna a Débito.

v Alimentar a planilha com informacdes da listagem de liquida¢do dos elementos 51 e
61 e da conta do Razdo “BENS IMOVEIS- CONSOLIDACAO - 1.2.3.2.1.00.00.00.00, na
Coluna a Débito.

(obs. Em caso do valor no Razao esteja maior que a listagem, verificar a listagem de RP -
Resto a Pagar ndo Processado).

Passo 4 — Preenchimento Almoxarifado

v' Em entidades que exista controle via sistema de Almoxarifado, proceder conforme
abaixo.

Alimentar a planilha com informagdes da listagem de liquidacdo dos elementos
30 e da conta do Razdo “ALMOXARIFADO - CONSOLIDACAO -
1.1.5.6.1.00.00.00.00, na Coluna a Débito.

v" Em caso de consumo direto, entidade que ndo tenha almoxarifado, proceder
conforme abaixo.

Alimentar a planilha com informagdes da listagem de liquidagdo dos elementos
30 e da conta do Razdo “CONSUMO DE MATERIAL - CONSOLIDACAO -
3.3.1.1.1.00.00.00.00”, na Coluna a Débito.

Alimentar a planilha com informacgdes da listagem de liquidagdo dos elementos
32 e da conta do Razdo “DISTRIBUICAO DE MATERIAL GRATUITO -
3.3.1.2.0.00.00.00.00”, na Coluna a Débito.

Passo 5 — Preenchimento Consorcio Publico

Alimentar a planilha com informacgdes da listagem de liquidagdo dos elementos
317170, 337170 e 447170 e da conta do Razdo “PARTICIPACOES PERMANENTES -
CONSOLIDACAO - 1.2.2.1.1.00.00.00.00”, na Coluna a Débito.

Passo 6 — Preenchimento Divida Fundada

Alimentar a planilha com informagdes da listagem de liquida¢do dos elementos
71 e da conta do Razdo “PARTICIPACOES PERMANENTES - CONSOLIDACAO -
1.2.2.1.1.00.00.00.00”, na Coluna a Débito.



